KINNITATUD
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direktori kaskkirjaga nr 1.1-4/2

Rae valla Spordikeskuse isikuandmete tootlemise kord

Vastutava to6tleja nimi ja aadress

Vastutav too6tleja isikuandmete kaitset reguleerivate digusaktide tdhenduses on Rae valla
Spordikeskus (edaspidi nimetatud spordikeskus), aadress Laste tn 3, Jiri, Rae vald,
Harjumaa, e-post:.info@raespordikeskus.ee spordikeskus tel: 6420145.

Isikuandmed

Isikuandmeteks loetakse kdiki andmeid tuvastatud voi tuvastatava flilsilise isiku kohta,
mis véljendavad isiku fausilisi, psuauhilisi, fusioloogilisi, majanduslikke, kultuurilisi voi
sotsiaalseid omadusi, suhteid ja kuuluvust. Isikuandmete to6tlemiseks on iga
isikuandmetega tehtav toiming nagu kogumine, kasutamine, edastamine, salvestamine,
korrastamine, sadilitamine, muutmine, avalikustamine, kustutamine, andmetele
juurdepddsu voimaldamine, paringute ja valjavotete tegemine. Andmesubjektiks on
fuusiline isik, kelle isikuandmeid t6odeldakse.

Isikuandmete to6tlemise alused

Spordikeskuse too6tajad juhinduvad isikuandmete tootlemisel kdikidest isikuandmete
to6otlemist reguleerivatest digusnormidest ja Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.
Spordikeskus todtleb andmeid Uldjuhul 6&igusaktidest tuleneva avaliku Ulesande
taitmiseks, juriidilise kohustuse taitmiseks vOi andmesubjektiga s6lmitud lepingu
taitmiseks. Kui isikuandmeid ei t66delda eelpool toodud alustel, kisib spordikeskus
andmesubjektilt ndusoleku isikuandmete to6tlemiseks. Kui andmesubjekt ndusolekut ei
anna voi votab selle tagasi, siis spordikeskus andmesubjekti isikuandmeid ei téotle.

Toodeldavad isikuandmed

Spordikeskus t66tleb vaid neid isikuandmeid, mida on vaja avalike Ulesannete, juriidiliste
kohustuste vdi andmesubjektidega sOlmitud lepingu taitmiseks (naiteks ees- ja
perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress, kontaktandmed).

Kui spordikeskus tootleb isikuandmeid ndusoleku alusel, siis teavitab ta ndusoleku
votmisel andmesubjekti sellest, milliseid isikuandmeid toddeldakse. Spordikeskus kisib
ndusolekut nii, et see on selgelt eristatud muudes kisimustest, esitatud lihtsas ja selges
keeles Kkirjalikus voi kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis (nt allkirjastatud
avalduses, e-kirjas). Isikul on digus ndusolek igal ajal tagasi votta andes sellest aadressil
info@raespordikeskus.ee teada. Isikuandmete t66tlemine I6petatakse hetkest, kui isik on
selleks soovi avaldanud ning ndusoleku tagasivotmine ei mojuta tagasiulatuvalt tehtud
todtlemistoiminguid.

Podrdumised ja muu kirjavahetus

Spordikeskus registreerib oma tegevuse kaigus koostatud ja saadud dokumendid, mis
voivad sisaldada isikuandmeid. Isikuandmeid vdivad sisaldada isikute vdi asutuse poolt
saadetud kirjad nagu avaldused, teabenduded, jarelepéarimised jm. Isikuandmeid
kasutatakse poordumistele vastamiseks. Kui selleks tuleb teha jareleparimine
kolmandale isikule, avaldatakse isikuandmeid minimaalses mahus. Isiku kirjavahetusega


mailto:info@raespordikeskus.ee

tutvumiseks esitatud teabendude korral otsustab spordikeskus, arvestades kehtestatud
ndudeid, kas dokumendi saab osaliselt vdi taielikult valja anda. Valja antavale
dokumendile ei jaeta isiku kontaktandmeid. Muudel juhtudel sdltub juurdepé&&su piiramine
dokumendi sisust.

Spordikeskuse kilastaja isikuandmed

Uhekordse kilastuse puhul isikuandmete kogumist ei toimu. Kuukaardi ostjate puhul
vajame me isiku ees- ja perekonnanime ning isikukoodi, mis sisestatakse
kassaprogrammi ning isiku tuvastamine kaib edaspidi ID-kaardi pohiselt. E-posti ja
telefoninumbri andmine on vabatahtlik. Nende kontaktide kaudu saame vétta isikuga
vajadusel thendust, kui osutub vajalikuks (nt unustatud asjad, arveldus jne).

Alaealiste puhul soovime saada alaealise lapse esindaja poolset ndusolekut selles osas,
et esindaja votab kogu vastutuse lapse tervise ning tema jousaali inventari kasutamise
osas enda kanda. Selleks vajame lapse ja tema esindaja ees- ja perekonnanime,
isikukoodi, elukohta ning telefoni numbrit.

Spordikeskusesse t6ole kandideeriva isiku isikuandmed
Toole kandideerimisega seotud dokumendid (néaiteks kandideerimisavaldus koos lisatud
dokumentidega, kirjavahetus kandidaadiga) sisaldavad isikuandmeid.

Spordikeskus t6otleb kandidaadi jargmisi isikuandmeid:

* isiku ees- ja perekonnanimi; isikukood; e-posti aadress, telefoninumber ja
postiaadress. Nimetatud isikuandmete todtlemise eesmargiks on isiku
tuvastamine ja temaga kontakteerumisvdimaluse loomine.

* muud andmed, mis on vajalikud t66le sobivuse ja erialase padevuse hindamiseks.

Toole kandideeriva isiku isikuandmed on asutusesiseseks kasutamiseks. Tookohale
kandideerimise dokumentidega tutvuvad ainult to6levotmist korraldavad isikud.
Nimetatud dokumentides sisalduvaid isikuandmeid ei avaldata kolmandale isikule, v.a.
oigusaktis ettenédhtud erijuhtudel. Spordikeskus eeldab, et isikuga, keda kandidaat on
nimetanud enda soovitajana, vOib suhelda ilma luba kisimata. Spordikeskusel on digus
sobivuse hindamiseks koguda taiendavat teavet avalikest allikatest ning isiku enda
avaldatud teabest. Kandideerijal on 6igus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed
selgitused-vastuvaited.

Toole kandideeriva isikuandmeid sailitame varbamisprotsessis tekkivate voimalike
digusvaidluste lahendamiseks - kuni ndude aegumiseni (1 aasta) ja toole kandideerinu
nousolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks vastavalt
kandideerinuga kokkuleppele.

Spordikeskuse t6dtaja isikuandmed

Spordikeskus too6tleb OGigusaktidest tulenevate kohustuste ning tddlepingu taitmisel
jargmisi spordikeskuse t66taja isikuandmeid:

* tOOtaja ees- ja perekonnanimi; isikukood; isikut tdendav dokument; kontaktandmed
(nagu postiaadress, e-post, telefoninumber), to6taja finantsalased andmed
(pangakonto to6tasu maksmiseks), to6taja perekondlikud andmed (alaealiste laste
olemasolu), kui ta on need t66andjale avaldatud, té6suhtega seotud andmed nagu
andmed t6otaja kvalifikatsiooni ja tadienddppe kohta, tOOtaja terviseseisundit
puudutavad andmed nagu teave toovOimetuse; kutsehaiguse kohta;
tervisekontrolli andmed. Nimetatud isikuandmete t66tlemine on vajalik avalikes
huvides oleva tlesande ning t66lepingu taitmiseks.



Isikuandmete avalikustamise péhimotted

Isikuandmed on mdeldud asutusesiseseks kasutamiseks ning isikuandmeid sisaldavatele
dokumentidele seatakse juurdepéésupiirang avaliku teabe seaduse alusel. Spordikeskus
ei avalikusta isikuandmeid, kui seadus ei kohusta seda tegema. Spordikeskuse tdotajatel
on juurdepaas isikuandmetele Uksnes tddillesannete taitmiseks. Tookorraldusega
tagatakse, et isikuandmete tootlemisel riivatakse isikute eraelu puutumatust véimalikult
vahe, naiteks spordikeskuse dokumendiregistris ei kuvata kirja sisu ning asutusesiseseks
kasutamiseks maaratud digusaktide sisu.

Isikuandmeid sisaldava dokumendi véljastamisel kolmandale isikule muudetakse
dokumendis sisalduvad isikuandmed loetamatuks, valja arvatud juhul, kui andmed
valjastatakse isikule, kellel on Gigusaktist tulenev digus neid saada (naiteks menetlejale
voi kohtule). Isikuandmeid ei esitata avaandmetena ehk kdigile vabalt ja avalikult
kasutatavate masinloetavate andmetena.

Isikuandmete sailitamine

Sailitame isikuandmeid ajavahemikus, mis on vajalik to6tlemise eesmarkide
saavutamiseks vOi kuni seaduses satestatud sailitamistahtajani (nt
raamatupidamisandmeid seitse aastat, t00lepingud 10 a I6ppemisest). Isikuandmete
sailitamise tahtajad on kinnitatud Rae spordikeskuse dokumentide loetelus, lisaks véivad
andmete sailitamise tahtajad sisalduda siseriiklikes digusaktides. Sailitamistahtaja
moodudes andmed havitatakse, v.a kui esineb seda valistav asjaolu (nt digusndude
kaitsmise vajadus).

Andmesubjekti digused
Andmesubijektil on 8igus:

+ saada teavet, milliseid tema isikuandmeid spordikeskus td6tleb ja tutvuda kogutud
isikuandmetega (s.h saada teavet selle kohta, kui kaua spordikeskus andmeid
sdilitab ning kellele ja mis ulatuses avaldab). Teabe saamiseks peab isik
tdendama oma isikusamasust ning esitama selleks spordikeskusele eelistatult
digiallkirjastatud paringu. Andmesubjekti paringule vastatakse madistliku aja
jooksul, aga hillemalt 30 paeva jooksul. Vastamise tdhtaega on vGimalik pikendada
isikuandmete kaitse tUldmaaruse artikli 12 16ike 3 alusel 60 paeva vorra, vottes
arvesse paringule vastamise keerukust ja taotlevate andmete mahtu.
Spordikeskus teavitab andmesubjekti vastamise tdhtaja pikendamisest ja viivituse
pdhjustest 30 paeva jooksul alates paringu saamisest. Kui spordikeskus keeldub
paringule vastamisest, siis selgitab ta keeldumise aluseid ja pdhjuseid;

« vbtta tagasi isikuandmete tootlemiseks antud ndusolek. NOusoleku
tagasivotmiseks teeb andmesubjekt avalduse spordikeskusele, mis |6petab
isikandmete to6tlemise kohe kui on andmesubjektilt ndusoleku tagasivotmisest
teada saanud;

« 0igus nduda isikuandmete kustutamist, kui andmeid t66deldi ndusoleku alusel ning
andmesubjekt on ndusoleku tagasi votnud voi andmete sailitamistahtaeg on
moodunud ja neid ei pea arhiveerima;

* 0igus nbuda oma andmete parandamist;

+ 0Oigus esitada vastuvaiteid oma isikuandmete tootlemisele ning nduda
spordikeskuselt isikuandmete to6tlemise piiramist seni, kuni kontrollitakse
isikuandmete tootlemise kohta esitatud vastuvaite pohjendatust, valja arvatud
juhul, kui andmeid on vaja tdodelda juriidilise kohustuse taitmiseks voi avaliku
huviga seotud Ulesande taitmiseks.

* 0Oigus podrduda oma Oiguste kaitseks padeva asutuse poole. Kui andmesubjekt
leiab, et andmete tddtlemisel on rikutud tema 8igusi, siis on tal 6igus pddrduda



Oiguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni, halduskohtu v6i valla asutuse
andmekaitsespetsialisti poole.

Andmesubjekt peab eelpool nimetatud diguste kasutamiseks esitama spordikeskusele
kirjaliku avalduse, mille kaudu on spordikeskusel vdéimalus andmesubjekt tuvastada,
mistottu voime teilt paluda vormikohast avaldust, sh digitaalselt allkirjastatult, vdi enese
tuvastamist muul viisil.

Kui spordikeskus kavatseb isikuandmeid edasi td6delda muudel eesmarkidel, kui see,
mille jaoks need esialgu koguti, edastab ta andmesubjektile eelnevalt teabeandmete
edasise to6tlemise eesmarkide kohta.

Turvameetmed

Spordikeskus peab isikuandmete kaitsmist vaga oluliseks ning riskide maandamiseks ja
ohtude ennetamiseks ning andmete tervikluse, kéideldavuse ja konfidentsiaalsuse
tagamiseks kasutab organisatsioonilisi, fuusilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid, sh
asjakohast andmekaitse taset. Spordikeskuse tdotajad on kohustatud isikuandmete
tootlemisel taitma koiki seadusest tulenevaid isikuandmete kaitse pdhimdtteid ning
kasutama turvareegleid, et hoida ara isikuandmete volitamata to6tlemist, tagada
vajaduspdhine juurdepaas andmetele ning takistada andmete lubamatut avalikustamist.
Volitatud to6taja peab isikuandmete to6tlemisel tagama vahemalt samasuguse
turvalisuse taseme nagu seda teeks spordikeskus, kui ta t66tleks isikuandmeid, mis on
antud to6tlemiseks volitatud tddtajale.

Isikuandmete vastutav to6tleja ja vastutus isikuandmete t66tlemisel

Isikuandmete vastutav to0tleja on Rae valla Spordikeskus, kes vastutab avaliku Glesande
vOi juriidilise kohustuse vdi lepingu taitmise eest voi kes kiisib andmesubjektilt nusolekut
andmete tootlemiseks. Spordikeskus vastutab isikuandmete to6tlemise diguspéarasuse
eest oma asutuses.

Volitatud tootleja
Spordikeskus voib anda isikuandmeid t66tlemiseks volitatud isikule eelkdige:

+ seadusest tuleneva ulesande taitmiseks;
 juriidilise kohustuse taitmiseks;
» infoslsteemide pidamise teenuste osutamiseks.

Volitatud toodtleja voib isikuandmeid toddelda Uksnes vastutava tootlejaga solmitud
lepingu alusel lepingus toodud eesmarkidel ja viisidel ning vastutava to6tleja juhiste jargi.

Turvakaamerad

Turvakaamerad jalgivad spordikeskuse Uldkasutatavaid alasid (spordihoone Umbrus,
staadion, fuajee, koridorid, sportimisalad). Turvakaamerate salvestatavale videopildile
jadéavad identifitseeritavad isikute kujutised ning sellega seoses toimub isikuandmete
tootlemine kahel eesmargil ja alusel:

* (Uldmaaruse artikli 6 I6ike 1 punkti f alusel vara kaitseks valla omandis oleva hoone
Umbruses ning

» korrakaitseseaduse 8§ 572 Ibike 1 alusel avalikus kohas kaitumise nduete
tagamiseks.

Kaamerate salvestatavat pilti ei edastata avalikult veebilehe kaudu ega muul viisil. Samuti
ei jalgita kaamerapilti pidevalt reaalajas. Videosalvestist vaadatakse vaid spordikeskuse
vara vastase kuriteo, ohuolukorra tekkimisel vdi avaliku korra rikkumise toimepanemisel
toimepanija isiku ning toimepanemise asjaolude tuvastamiseks. Salvestist sailitatakse 30
kalendripaeva.



Videosalvestistega on digus tutvuda ning saada sellest véaljavotet. Kui fuusiline isik soovib
tutvuda tema kujutisega videosalvestisega v0i soovib sellest véljavotet, siis tohib seda
voimaldada vaid viisil, mil teised videosalvestisel kujutatud isikud on téddeldud
tuvastamatuks, st kogu isiku kujutis (mitte ainult ndgu) peab olema muudetud uduseks
vms. Kui teiste isikute tuvastamatuks tootlemine ei ole tehniliselt vdimalik, siis ei
vOimaldata eraisikust taotlejal videosalvestisega tutvumist ilma teiste videosalvestisel
kujutatud isikute ndusolekuta.

Isikuid teavitatakse kaamerate vaatevalja jaavasse alasse sisenemisest
teavitussiltidega, millel on kujutatud kaamera pilt tekstiga ,VIDEOVALVE".

Andmekaitsespetsialist ja andmekaitse kontaktisikud

Koiki isikuandmete to6tlemise ja andmesubjekti digustega seotud kisimustega on
andmesubjektil vBimalik péérduda spordikeskuse juhi v6i valla andmekaitsespetsialisti
poole: andmekaitse@rae.ee.



Nousolek isikuandmete to6tlemiseks

Isikuandmete vastutav toodtleja on Rae valla Spordikeskus (edaspidi spordikeskus), reg
nr 75034258, aadress Laste 3, Juri alevik, 75301 Rae vald, Harjumaa.

Lapse andmed:

Eesnimi

Perekonnanimi

Isikukood

Lapsevanema/seadusliku esindaja andmed:

Nimi

Isikukood

Annan spordikeskusele ndusoleku toodelda oma lapse ja enda isikuandmeid
eesmargiga edastada oma lapse isikuandmed Rae Vallavalitsusele Rahvastikuregistri
paringu tegemiseks, et kontrollida kehtivat seost Rae Vallavalitsusega, mis on tasuta
teenuse (ujula paase) kasutamise aluseks vastavalt Rae Vallavalituses korraldusele ning
sisestada kaesoleval ndusolekul toodud andmed spordikeskuse kassastisteemi edasise
parema ja mugavama teenuse pakkumise eesmargil.

Oiguslik alus paringu tegemiseks: Rae Vallavalitsuse korraldus nr 1752, 30. november
2021.

Olen tutvunud (vt lehe po6oérdel) ja ndustun Rae valla Spordikeskuse 07.06.2022. a
kinnitatud andmekaitsetingimustega:

(kuupaev) (nimi ja allkiri)



